BOLUM BASKANININ GOREVLERI

Gorev Tamimlar: Boliim Baskani

Birimi

Egitim Fakiiltesi Temel Egitim Bolimii

Alt Birimi Boliim Bagkan Yardimcisi, Ana Bilim Dali Bagkani

Bagh Oldugu Makam Dekanlik

Temel Gorevleri Béliimiin akademik isleri ile egitim ve 6gretim islerini diizenlemek
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Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket etmek.
Boliim Kuruluna bagkanlik etmek

Boliim kadro yapisin norm kadro ¢aligmalarini dikkate alarak planlamasini saglamak

Bolimii, Fakiilte Kurulunda temsil ederek toplantilara katilmak

Boliime bagli Ana Bilim Dallar arasinda uyumu saglamak

Boliimde yiiriitiilecek olan derslerin dengeli bigimde dagitilmasini saglamak

Egitim-6gretim siirecinin verimli ve etkin bi¢gimde yiiriitiilmesini saglamak

Boliimle ilgili her tiirlii yazismanin diizgiin bigimde yiiriitiilmesini saglamak

Fakiiltenin amaglarina uygun bigimde dekan ile birlikte ¢caligmak.

. Ogretim elemanlarmin akademik caligmalarma rehberlik etmek, motivasyonlarin saglamak
11.
12.

Boliimdeki 6gretim elemanlarinin 6zliik islerinin takibini yapmak

Boliimle ilgili ders kayitlari, ders igerikleri, sinav sonuglarmin girilmesi, intibak islemleri, yatay gec¢is vb. islemlerin
diizenli bi¢imde yiiriitiilmesini saglamak

Ders bilgi paketlerinin hazirlanmasi ve giincellenmesi siireclerini saglamak

Boliim web sayfasinin hazirlanip giincel tutulmasimi saglamak

Kaynaklarin verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak

Ogrenci danigmanhik hizmetlerinin etkili bicimde yapilmasini saglamak

Bilimsel toplantilar diizenleyip, 6gretim elemanlarinin akademik ve bilimsel faaliyetlere katilmalarini tesvik etmek
Bolim Bagkani gorev ve sorumluluklarinin yerine getirilmesinde ve yetkilerin kullanilmasinda Dekanlik makamina

kars1 sorumludur.

Is Ciktis1 Yetki ve sorumluluklari ¢ercevesinde gerekli her tiirlii bilgi ve belgeyi

Dekanlik makamina sunulmaya hazir hale getirme

iletisim icerisinde Olunan Birimler Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Daire Baskanliklari,

Dekan, Dekan Yardimcilari, Bo6lim Bagkani, Bolim Bagkan
Yardimcilari, Ana Bilim Dali Bagkanlari, Fakiilte Sekreteri, Sube

Miidiirti, Dekanlik Birimleri, Boliim Sekreteri

iletisim Sekli Yazi, telefon, internet, yiiz yiize
Calisma Ortam Bolim Bagkanligi ¢aligsma odasi
Cahsma Saatleri 08.00-12.00, 13.00-17.00

Prof. Dr. irfan EMRE

Boliim Baskani/imza



